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Suomi24 – sähköpostin käyttöohje
1. Mene osoitteeseen www.suomi24.fi
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Klikkaa hiirellä kohdassa Posti
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3. Kirjaudu sisään kirjoittamalla käyttäjätunnuksesi ja salasanasi ja klikkaamalla Kirjaudu sisään –painiketta.


Käyttäjätunnuksesi on siis sähköpostiosoitteesi alkuosa. 

Esimerkiksi matti.meikalainen@suomi24.fi matti.meikalainen on käyttäjätunnus.
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Kirjauduttuasi sisään, pääset sähköpostiliittymän sivulle.
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1. Uuden viestin saat kirjoitettua Uusi viesti – painikkeesta.
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Viestipohja avautuu uuteen ikkunaan.
Kirjoita Vastaanottaja-kenttään vastaanottajan sähköpostiosoite, Aihe-kenttään viestisi otsikko ja alas ”isoon laatikkoon” itse viesti. (kuvassa malli).
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Liitetiedoston saat lisättyä seuraavasti:


a. Klikkaa Liitteet


Liiteikkuna avautuu uuteen ikkunaan





b. Klikkaa Selaa




















c. Hae ja tuplaklikkaa liitetiedostoa, jonka haluat liittää.

















d. Klikkaa Liitä tiedostot -painiketta, jolloin liite lisätään sähköpostiin.







e. Liite tulee näkyviin kuten kuvassa.




f. Klikkaa vielä Valmis –painiketta.





4. Nyt voit lähettää viestin liitteineen Lähetä –painikkeesta








1. Saapuneita viestejä pääset lukemaan klikkaamalla Saapuneet –kansio auki ja sen jälkeen viestin lähettäjän tai aiheen päällä.

Viesti avautuu uuteen ikkunaan.


2. Viestejä voit poistaa valitsemalla laatikon viestin edestä

3. …Ja klikkaamalla ylhäältä Poista







4. Viestit saat poistettua roskakorista klikkaamalla Tyhjennä roskat –painikkeesta.


