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Ilmaispostin käyttöönotto
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1. Siirry osoitteeseen www.luukku.com
2. Valitse etusivulta ”Rekisteröidy Luukun käyttäjäksi”
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3. Täytä rekisteröintilomakkeeseen ainakin pakolliset kohdat (Merkattu punaisella tähdellä!)
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3.1. Sivun alareunassa olevasta [image: image4.png]IATKA >



 painikkeesta pääset seuraavalle sivulle

4. Kolmannella sivulla valitaan käyttäjätunnus ja salasana jolla kirjaudutaan luukku.com palveluun (Huom! Lue ohjeet tarkasti, esim. salasanan pitää olla väh. 6 merkkiä pitkä!)
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Hyväksy vielä antamasi tiedot klikkaamalla 

sivun alareunassa olevaa painiketta: 

4.2. Jos käyttäjätunnus oli jo toisen henkilön käytössä, pitää tällöin keksiä uusi käyttäjätunnus. (Eri henkilöillä ei voi olla samaa käyttäjätunnusta!)

5. Viimeisellä sivulla määritellään vielä itse sähköpostiosoite sekä sähköpostin salasana.

(Huom! Sähköpostiosoitteessa ei koskaan esiinny tyhjää väliä, joten käytä esim. etu- ja sukunimen erottamiseen pistettä tai väliviivaa (esim. matti.virta, mutta ei matti virta)
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Sähköpostin käyttö
6. Sähköpostia pääset käyttämään kirjautumalla sisälle www.luukku.com etusivulta;
Kirjoita oma sähköpostiosoitteesi ja sähköpostin salasanasi laatikoihin alla olevan kuvan mukaisesti ja klikkaa ”OK” painiketta.
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7. Sähköpostin etusivulla nähdään onko uusia viestejä saapunut sekä sähköpostin käytetty tila. Vasemmalta valikosta pääset katsomaan mm. kaikki saapuneet tai lähetetyt viestit. Uuden viestin pääset kirjoittamaan ylhäällä olevasta ”Kirjoita sähköposti” –painikkeesta.

HUOM! Kun olet hoitanut sähköpostiasiasi Luukussa, muista aina kirjautua ulos ”Kirjaudu ulos” –painikkeella, joka löytyy sivun oikeasta yläreunasta (punainen palkki).
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8. Saapuneita viestejä pääset lukemaan valitsemalla ensin vasemmalta valikosta ”Saapuneet” ja sitten klikkaamalla lähettäjän nimen tai otsikon päällä kuvan mukaisesti.
[image: image7.png][ Viestit » saspuneet 1-1 (1) A hae

E“""— [Werkiee 75 =] [y Sivas:

CLuonnokset m) Kenelts Otsikko Milloin + koka
CaLshetatyt )

Qspammi [ AnttiPekka Tammisto <antti-pekkat testi 2358 kP
CaRoskakari .

» Kaikki kansiot

» Muskkss Nayts 10|20 | 50| 100 | 200 viestis




9. Saapunut viesti avattuna. Voit vastata viestiin suoraan lähettäjälle klikkaamalla ”Vastaa” –painiketta, jolloin viesti osoitetaan suoraan ko. viestin lähettäjälle. 
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10. Klikkaamalla ylhäältä ”Kirjoita sähköposti” –painiketta, päästään kirjoittamaan uutta sähköpostiviestiä. 

Keneltä: Tässä näkyy lähettäjän eli viestin lähettäjän omat tiedot (nimi ja sähköpostiosoite).

Kenelle: Tähän kirjoitetaan vastaanottajan sähköpostiosoite.

Otsikko: Tähän kirjoitetaan viestin otsikko. Otsikkoa ei kannata jättää tyhjäksi, sillä vastaanottaja näkee ensimmäisenä otsikon vastaanottaessaan viestejä.

Jos haluat tallentaa lähetetyn viestin ”Lähetetyt”-kansioon, klikkaa kerran tekstin edessä olevaa laatikkoa (Huom. merkattu nuolella kuvaan).

Viestin saat lähetettyä ”Lähetä viesti” –painikkeesta.


