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8.1 Reunukset (sivu 27)

Muuta tämän asiakirjan reunukset siten, että yläreunaksi 1 cm, vasemmaksi 2,3 cm, oikeaksi 2 cm ja alareunaksi 2,5 cm.

8.2 Tavutus (sivu 27)

Kytke tähän asiakirjaan automaattinen tavutus päälle, ja katso, vaikuttaako se sivun rivitykseen mitenkään.

8.3 Ylä- ja alatunniste (sivu 27)

Lisää tähän asiakirjaan ylätunniste, johon kirjoitat vasempaan reunaan ”Harjoitus 5”. Siirry seuraavaksi muokkaamaan alatunnistetta siten, että poistat nykyisen tekstin ja laita sen tilalle päivämäärän vasempaan alanurkkaan.

8.4 Sivunumerointi (sivu 28)

Kuten edellisen tehtävän kohdalla saatoit huomata, voi sivunumeroinnin tehdä ylä- tai alatunnistekenttää muokkaamalla, mutta helpommin se tapahtuu valikon kautta. Lisää asiakirjan oikeaan ylänurkkaan sivunumerointi.
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