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11.2 Taulukot (sivu 36)

1. Luo tämän kappaleen perään taulukko, jossa on viisi saraketta ja kuusi riviä. 

2. Muotoile se automaattisella muotoilulla haluamasi näköiseksi. 

3. Syötä ensimmäiselle riville sarakeotsikot ”Merkki”, ”Malli”, ”vm”, ”tkm” ja ”hinta”

4. Syötä taulukkoon keksimiesi käytettyjen autojen tiedot

11.3 Aluevalinta taulukossa (sivu 36)

Kokeile aluevalintojen tekemistä äsken luomassasi taulukossa. Valitse solu, rivi, sarake ja koko taulukko.

Vinkki: Koko sarakkeen valitseminen onnistuu samaan tapaan kuin rivinkin valinta. Osoittamalla sarakkeen ylimmän solun yläreunan tuntumassa muuttuu hiiriosoitin alaspäin osoittavaksi nuoleksi, mikä merkitsee sarakkeen valintaa. Napsauta tässä kohtaa hiirellä ja valinta tapahtuu.
11.5 Taulukon muokkaaminen (sivu 37)

1. Valitse koko taulukko ja pienennä tekstikoko 10 pisteeseen

2. tyhjennä ensimmäisen rivin sisältö

3. Poista kokonaan toinen rivi ja viides sarake

4. Levennä ensimmäistä saraketta

	rivi 1 sarake 1
	rivi 1 sarake 2
	rivi 1 sarake 3
	rivi 1 sarake 4
	rivi 1 sarake 5

	rivi 2 sarake 1
	rivi 2 sarake 2
	rivi 2 sarake 3
	rivi 2 sarake 4
	rivi 2 sarake 5

	rivi 3 sarake 1
	rivi 3 sarake 2
	rivi 3 sarake 3
	rivi 3 sarake 4
	rivi 3 sarake 5

	rivi 4 sarake 1
	rivi 4 sarake 2
	rivi 4 sarake 3
	rivi 4 sarake 4
	rivi 4 sarake 5

	rivi 5 sarake 1
	rivi 5 sarake 2
	rivi 5 sarake 3
	rivi 5 sarake 4
	rivi 5 sarake 5


Kavenna oikean sarakkeen leveyttä siten, että leikekuva vielä mahtuu siihen

1. Suurenna kuvan vasemmalla puolella oleva teksti niin suureksi kuin soluun mahtuu

2. Poista näkyvistä taulukon reunaviivat

3. Muuta ylemmän rivin solujen pystytasaus alareunaan

4. Yhdistä alemman rivin solut yhdeksi

5. Suurenna toisen rivin teksti niin suureksi kuin soluun mahtuu

6. Laita alarivin yläreunaan yksinkertainen reunaviiva
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11.8 Lajittelu (sivu (40)

Lajittele alla oleva taulukko siten, että ensimmäisenä lajitteluperusteena on sukunimi ja toisena etunimi.

	Sukunimi
	Etunimi
	Sukulaisuussuhde

	Kutvonen
	Kaarle
	isä

	Kutvonen
	Kaarina
	äiti

	Asikainen
	Alfons
	iso-isä

	Issakainen
	Ibrahim
	iso-isän-ottopoika

	Ahlberg
	Aini
	iso-iso-äiti

	Kutvonen
	Keimo
	setä

	Ahlberg
	Alexander
	iso-iso-isä


Vinkki: Ota esiin Taulukot ja reunat-työkalurivi ja tutki siitä löytyviä toimintoja taulukoiden ulkoasun muokkaamiseen.
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